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 Sign in! המכללתיראשית נגלוש לאתר זום ונתחבר עם שם המשתמש והסיסמה של החשבון 

.  בפינה הימניתMY ACCOUNTמיד לאחר מכן נלחץ על 



Reports: כעת נבחר בתפריט שמופיע בצד שמאל את הכותרת



Usage-בשלב זה נלחץ על האפשרות הראשונה מבין השתיים שמופיעות 



.  חשוב מאד לסמן את טווח התאריכים הרצוי לאיתור הפגישות שהתקיימו

.דקות מתום הפגישה15ניתן לאתר מידע על פגישות שהתקיימו עד חודש אחורה ולא מוקדם יותר מ –שימו לב 

בפגישה הרצויה נלחץ על המספר שמסמן את כמות המשתתפים  



ולאחר מכן נייצא את הדוח לאקסל( ראו בתמונה)השניהבמשבצת Vבחלון שנפתח נסמן 



משך הנוכחות במפגש

,  (כפי שהם הגדירו לעצמם בתוכנת הזום)בקובץ שנקבל נוכל לראות את שמות המשתתפים 

.  את כתובות המייל של חלקם וגם את משך זמן שהייתם בתוך המפגש


